ZARZADZENIE NR 23/FIN/2011
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 1 lipca 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 18/FIN/2010 Burmistrza Miasta Redy
z dnia 30 pazdziernika 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad prowadzenia
rachunkowosci, zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Miasta Redy oraz Urzedu
Miasta w Redzie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy 2z dnia 29 wrzeénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pbzniejszymi zmianami) oraz
w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
W sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1
I. W zataczniku nr 3 ,,Plan kont dla Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej” w poz. II. ,,Opis
kont”, w pkt 1. ,,Konta bilansowe”, dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) w ppkt 20) ,,Konto 202 — Rozrachunki z dostawcami”, zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
...”Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug, z
wylaczeniem zobowiazan wynikajacych z faktur regulowanych gotéwka”. ..

2) ppkt 42) — 48) otrzymuje brzmienie:

...42) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy
amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych w korespondencji kontem 071 oraz przeniesienie kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy — konto 860. Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku
obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

43) Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw biezacego zuzycia materiatéw i wyposazenia oraz

energii na cele dziatalnosci podstawowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

1) warto$¢ materiatéw wydanych z magazynu oraz warto$é zakupionych materialow
przekazanych bezposrednio do zuzycia, w tym w szczegdlnosci; artykuty Spozywcze,
materialy do utrzymania czystosci, porzadku, materialy biurowe, prenumerata
czasopism, ksigzki, czgsci zapasowe do maszyn i urzadzen, paliwo, w korespondencji z
kontem 202, 310,



2) energia elektryczna, cieplna i woda, w korespondencji z kontem 202.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materialéw powstate w

wyniku biednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach

norm.

Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materiatéw i energii, w korespondencji z
kontem 201,

2) nadwyzki materiatéw powstale w wyniku btednych pomiaréw zuzycia i ubytkoéw
naturalnych mieszczacych si¢ w granicach dopuszczalnego bledu, w korespondencji z
kontem 240,

3) przeniesienie rocznej sumy kosztéw pod date zamkniecia ksiag rachunkowych na
konto 860.

Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegtows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

44) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione

koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 202,w tym w szczegdlnosci:

1) ustugi remontowe tj. koszty wykonanych przez inne jednostki remontéw i konserwaciji
srodkow trwatych zaréwno obiektéw wiasnych, jak i obcych uzytkowanych przez
dziatalno$¢ podstawowa,

2) ustugi w zakresie remontow drég,

3) ustugi pozostate, a w szczegélnosci ustugi drukarskie, introligatorskie, powielanie,
kopiowanie, ustugi transportowe zwiazane z przewozem rzeczy, oplaty za ustugi
pocztowe i telegraficzne, ustugi w zakresie utrzymania drég, ustugi pralnicze i
kominiarskie, wywéz $mieci, utrzymanie zieleficéw, ustugi komunalne i mieszkaniowe,
optaty radiofoniczne i telewizyjne, ustugi naukowo badawcze, ushugi dotyczace
ogloszen, obwieszczen, rozprowadzanie pism, ustugi w zakresie badania technicznego
pojazddéw, koszty i prowizje bankowe,

4) ustugi dostepu do sieci Internet,

5) optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej oraz telefonii
stacjonarne;j,

6) zakupu ustug obejmujacych ttumaczenia, wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

7) oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

8) koszty szkolenia pracownikow.

Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia w/w kosztéw oraz przeniesienie sumy ustug

obcych pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegbtowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

45) Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji biezacej podatkéw i optat. Po stronie Wn ujmuje si¢ w
szczegllnosci: koszty z tytutu podatku od nieruchomoscei, podatku i optat na rzecz budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego i budzetu pafistwa, podatku od towaréw i ustug,
podatku od $rodkéw transportowych, wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych, optat sadowych, notarialne, skarbowe i optat administracyjnych. Po
stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenia podatkéw i opfat oraz przeniesienie rocznej
sumy podatkéw i optat pod dat¢ zamknigcia ksiag rachunkowych na konto 860.

Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug klasyfikacji budzetowej.



46) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeti za
pracg (pienigznych i w naturze) dla pracownikéw i innych o0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych uméw zgodnie z innymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ réwniez nagrody o
charakterze szczegblnym niezaliczane do wynagrodzei oraz innych wynagrodzen
przyznawanych na podstawie przepiséw szczegdlnych, jesli od tych nagréd odprowadzane
sq skiadki na ubezpieczenia spofeczne i podatek dochodowy. Na stronie Wn ujmuje sig
kwote brutto facznie z wartoscia przystugujacych $wiadczen w naturze zaliczonych do
wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac), w
korespondencji z kontem 231 lub 202. Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszajace
uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto oraz dokonuje si¢ przeniesief rocznej sumy
kosztéw pod datq zamkniecia ksiag rachunkowych na konto 860.

Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

47) Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen

spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych

zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, w szczegdlnosci $wiadczenia rzeczowe
wynikajace z przepisow bhp, ekwiwalenty za te $wiadczenia, a takze ekwiwalenty za
pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikéw, ekwiwalenty za uzywanie
wiasnej odziezy i obuwia roboczego, warto$¢é umundurowania, jesli obowiazek jego
noszenia wynika z obowiazujacych ustaw, zasadzone i dobrowolne wyplacane
odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy, odprawy po$miertne,

2) ustugi zdrowotne: w tym wydatki z zakresu medycyny pracy obejmujace badania
wstepne, okresowe i profilaktyczne pracownikéw,

3) skiadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy,

4) odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zmniejszenie uprzednio ujetych kosztéw oraz

przeniesienie rocznej sumy kosztéow pod date zamkniecia ksiag rachunkowych na konto

860. Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencjg szczegétowa wedhug klasyfikacji budzetowej.

48) Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg

ujmowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw

finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych

ksiggowanych na koncie 761. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) koszty ryczattéw dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych,

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

4) odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,

5) stypendia,

6) dodatki mieszkaniowe,

7) diety radnych,

8) wplaty na panstwowy fundusz celowy, w tym w szczegblnosci na Fundusz Policji



9) pozostate nagrody o charakterze szczegblnym nie zaliczane do wynagrodzen, ktére nie
opisano w pkt 46,

10)inne koszty

Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenie w/w kosztéw oraz przeksiegowanie salda

poniesionych kosztéw pod datg zamknigcia ksiag rachunkowych na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ na kartach kontowych ewidencj¢ szczegétowa wedtug

klasyfikacji budzetowe;.

§2
Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




