
Z ARZ ĄDZENIE NR 23/FIN / 2011
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia I lipca 2011 r.

w spľawie zmĺany Zarządzenia nľ 18IFIN/2010 Buľmistľza Miasta Redy
z dnia 30 paździeľnika 2010 ľoku w spľawie szczególnych zasad pľowadzenia

rachunkowĺisrci, zakładowego planu kont dla budżetu Gminy Miasta Redy oľaz Uľzędu
Miasta w Redzie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 ľokuo rachunkowości (Dz. U. Nr |2l, poz. 59l, z pőźniejszymi zmianami) otazw związku z Rozpoľządzeniem Ministľa Finansów z dnia 5 lipca 2OlO roku
w sprawie szczegőlnych zasad rachunkowości oľaz planów kont dla budzetu päństwa, budżetów
jednostek samoľządu terytorialnego, jednostek budżetowych' samorząđowych zakładőw
budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych
mających siedzibę poza granicamiRzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr l28, poz. 86l) ,urrądru
się, co następuje:

$l
W załączniku nr 3 ,,Plan kont dla Urzędu Miasta jako jednostki budżetowej" w poz.II. ,,opis
kont'', w pkt l ' ,,Konta bilansowe'', dokonuje się następujących zmian:

1) w ppkt 20) ,,Konto 202 - Rozrachunki z dostawcami", zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie
...''Konto 202 słuŻy do ewidencji ľozrachunków i roszczeÍl kľajowych i zagtanicznych z
týułu dostaw, ľobót i usług' w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i u.fug, ,
wyłączeni e m zob owiązań wyn i kaj ących z faktuľ re gul owanych gotówką'' . . .

2) ppkt 42) _ 48) otrzymuje bľzmienie:

.. '42) Konto 400 - ''Amoľtyzacja"
Konto 400 sfuży do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od śľodków tľwałych i
wartości niematerialnych i prawnych' od których odpisy umorzeniowe są dokonywane
stopniowo według stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje się odpisy
amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenie
odpisów amoftyzacyjnych w korespondencji kontem 07l oruz prueniesienie kosztów
amortyzacji na wynik finansowy - konto 860. Konto 4OO moŻe wykazywać w ciągu roku
obrotowego saldo Wn, któľe wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji_. Saldo
konta 400 przenosi się w końcu roku obľotowego na konto 860.

43) Konto 401- "ZuĘcie mateľiałów i eneľgiil'
Konto 40l słuŻy do ewidencji kosztów bieżącego zuŻycia materiałów i wyposażenia oraz
energii na cele działalności podstawowej. Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:
1) wartośó materiałów wydanych z magazynu oÍaz wartośó zakupionych materiałów

przekazanych bezpośrednio do zuŻycia, w tym w szczegőlności; artykuły spoŻywcze,
materiały do utrzymania czystości, porządku, materiały biuľowe, prenumerata
czasopism, książki, części Zapasowe do maszyn i urzą<lzeń, paliwo, w korespon dencji z
kontem 202,310,



2) eneľgia elektľyczna, cieplna i woda, w korespondencji zkontem2O2.
Po stľonie Wn tego konta księguje się takze niedobory i szkody materiałów powstałe w
wyniku błędnych pomiarów zuŻycia i ubytków naturalnych mieszczących się w granicach
noľTn.
Po stronie Ma ujmuje się w szczególności:
1) zmniejszenie poniesionych kosztőw zuŻycia mateľiałów i eneľgii, w korespondencji z

kontem 201,
2) nadwyżki mateľiałów powstałe w wyniku błędnych pomiarów zuŻycia i ubýków

naturalnych mieszczących się w gľanicach dopuszczalnego błędu, w korespondencji z
kontem 240,

3) przeniesienie rocznej sumy kosztów pod datę zamknięcia ksiąg rachunkowych na
konto 860.

Do konta 40 1 prowadzi się ewide ncję szczegółową według klasyfrkacj i budżetowej.

44) Konto 402 - ''Usługi obce|'
Konto 402 słuŻy do ewidencji kosztów z týułu usfug obcych wykonywanych na rzecz
działalności podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione
koszty usług obcych w korespondencji z kontem 202,w tym w szczególności:
1) usługi remontowe tj. koszty wykonanych przez inne jednostki ľemontów i konseľwacji

środków trwałych zarówno obiektów własnych, jak i obcych użýkowanych ptzez
dział alno ść, po d stawową

2) usfugi w zakľesie remontów dľóg,
3) usługi pozostałe, a w szczególności usługi dľukarskie, introligatorskie, powielanie,

kopiowanie, usfugi transportowe związane z ptzewozęm Ízeczy, opłaty za usługi
pocztowe i telegraťlczne, usfugi w zakresie utľzymania dróg, usfugi pralnicze i
kominiarskie, wywóz śmieci, utrzymanie zielencőw, usługi komunalne i mieszkaniowe,
opłaty radiofoniczne i telewizyjne, usługi naukowo badawcze, usługi dotyczące
ogłoszeń' obwieszczeń, rozprowadzanię pism, usługi w zakresie badania technicznego
pojazdőw, koszty i prowizje bankowe,

4) usługi dostępu do sieci Internet,
5) opłaty z týułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej oľaz telefonii

stacjonaľnej,
6) zakupu usfug obejmujących tłumaczenia, wykonanie ekspeľtyz, analiz i opinii,
7) opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garuŻowe,
8) koszy szkolenia pracowników'
Po stronie Ma ewidencjonuje się zmniejszeniawlw kosztów orazprzeniesienie sumy usfug
obcych pod datę zamknięcia ksiąg ľachunkowych na konto 8ó0.
Do konta 402prowadzi się ewidencjęszczegółowąwedług klasyfikacjibudżetowej.

45) Konto 403 - 'lPodatki i opłaty''
Konto 403 słuŻy do ewidencji bieŹącej podatków i opłat. Po stronie Wn ujmuje się w
szczegőlności: koszty ztytułu podatku od nieruchomości, podatku i opłat narzecz budżetu
jednostek samorządu terýorialnego i budżetu państwa, podatku od towaľów i usług,
podatku od środków transpoľtowych, wpłat na Państwowy Fundusz Rehabilitacji osób
Niepełnosprawnych, opłat sądowych, notarialne, skaľbowe i opłat administracyjnych. Po
stronie Ma ewidencjonuje się zmniejszenia podatków i opłat oruz przeniesienie rocznej
sumy podatków i opłat pod datę zamknięcia ksiąg rachunkowych na konto 860.

Do konta 403 prowadzi się ewidencję szczegółowąwedług klasyfikacji budżetowej.



46) Konto 404 - ''Wynagľodzenia''
Konto 404 słuŻy do ewidencji kosztów działa|ności podstawowej z tytufu wynagrodzeŕl za
pracę (pienięŻnych i w natuľze) dla pracowników i innych osőb ťlzycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pľacę' umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i
innych umów zgodnie z innymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje się ľówniez nug.óaý o
charakterze szczegőlnym niezaliczane do wynagľodzeń otaz innych wynagľodžeń
ptzyznawanych na podstawie przepisów szczególnych, jeśli od tych nagród odpľowadzane
są składki na ubezpieczenia społeczne i podatek dochodowy. Na stronie Wn ujmuje się
kwotę bľutto łącznie z wartością przysługujących świadczeń w natutze zaliczonyóh do
wynagrodzeń (bez potrąceń z rőŻnych týułów dokonywanych na listach płac)' W
korespondencji z kontem 23l lub 202. Na stronie Ma księguje się korekty zmniějszające
uprzednio zaksięgowane wynagľodzeniabľutto oraz dokonuje się przeniesień roczĘ súmy
kosztów pod datą zamknięcia ksiąg rachunkowych na konto 860.
Do konta 404 prowadzi się ewidencjęszczegółowąwedług klasyfikacji budżetowej.

47) Konto 405 - ''Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia''
Konto 405 słuŻy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytufu ubezpieczen
społecznych otaz rőŻnego rodzaju świadczeń na ÍZecz pľacowników i osób fizýcznych
zatľudnionych na podstawie umowy o pracę' umowy o dzieło i innych umów, które nie są
zaliczane do wynagľodzeń. Na stronie Wn konta 405 ujmuje się w szczególności:
l) wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń,w szczególności świadczeniatzeczowe

wynikające z przepisőw bhp, ekwiwalenty za te świadczenia, a także ekwiwalenty za
pranie odzieży ľoboczej wykonywane pruez pracowników, ekwiwalenty za używanie
własnej odzieŻy i obuwia ľoboczego, wartośó umunduľowania' jeśli obowiązek jego
noszenia wynika z obowiązujących ustaw, zasądzone i dobľowolne wypłacane
odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy' odprawy pośmieľtne,

2) usfugi zdrowotne: w tym wydatki z zal<resu medycyny pracy obejmujące badania
wstępne, okľesowe i profi laktyczne pracowników,

3) składki na ubezpieczenia społeczne, składki na Fundusz Pľacy'
4) odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych.
Na stľonie Ma ewidencjonuje się zmniejszenie uprzednio ujętych kosztów oraz
przeniesienie rocznej sumy kosztów pod datę zamknięcia ksiąg ľachunkowych na konto
860' Do konta 405 prowadzi się ewidencję szczegółowąwedług klasyfikacji budżetowej.

48) Konto 409 - "Pozostałe koszĘ ľodzajowe''
Konto 409 słuŻy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej, które nie są
ujmowane na kontach 400-405' względnie podlegających zaliczeniu do kosztów
finansowych ewidencjonowanych na koncie 75l lub do pozostĄch kosztów operacyjnych
księgowanych na koncie 76|. Na stronie Wn konta 409 ujmuje się w szczególności:
1) koszty ryczakőw dla pracowników za uŻywanie samochodów prywatnych do celów

służbowych'
2) koszty kľajowych i zagranicznych podróży służbowych,
3) koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych,
4) odpľawy ztytułu wypadków przy pÍacy,
5) stypendia,
6) dodatki mieszkaniowe,
7) diety ľadnych,
8) wpłaty na państwowy fundusz celowy' w tym w szczegőlności na Fundusz Policji



9) pozostałe nagrody o charakterze szczegő|nym nie zaliczane do wynagrodzeń, które nie
opisano w pl<t 46,

lO)inne koszty
Na stronie Ma księguje się zmniejszenie ilw kosztőw oraz pľzeksięgowanie salda
poniesionych kosztów pod datę zamknięcia ksiąg rachunkowych na konto 860.
Do konta 409 prowadzi się na kaľtach kontowych ewidencję szczegőłową według
klasyfi kacj i budżetowej.

$2
Pozostałe zapisy Zatządzenia pozostają bez zmian'

$3
Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.

BURMI

mgr inż. Knemi/1skÍ


