ZARZADZENIE NR NR.OR.43.2018
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 3 grudnia 2018 r.

o zmianie polityki ochrony danych osobowych przetwarzanych w jednostce, instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych oraz innych potrzeb zwigzanych
z przetwarzaniem informacji w Urzedzie Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2018r.
poz. 994 ze zm.) wzwiazku zprzetwarzaniem danych osobowych w zakresie okreslonym wart. 213
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchyleniu dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str 1., zwanego dalej RODO, atakze zgodnie z § 20 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych iwymiany informacji w postaci elektroniczne) oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 1. poz. 2247)

Burmistrz Miasta Redy
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Zarzagdzeniu NR.OR.27.2018 Burmistrza Miasta Redy zdnia 31 sierpnia 2018 w. w sprawie
wprowadzenia polityki ochrony danych osobowych przetwarzanych w jednostce, instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym sthuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz innych potrzeb zwigzanych z przetwarzaniem
informacji w Urz¢dzie Miasta w Redzie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie”,
,.1. Polityke ochrony danych osobowych ze szczegélnym uwzglednieniem zarzqdzania systemem
informatycznym stuzqcym do przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miasta w Redzie, Gminnej

Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Gminnej Komisji Interdyscyplinarnej  ds.
Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie stanowiacg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.”;

2) w § 4 dodaje si¢ pkt 24- 25 w brzmieniu:

,24 ) GKRPA — Gminna Komisja Rozwigzywania Problem6w Alkoholowych,
25) Zespdt interdyscyplinarny - Zespot Interdyscyplinamy ds. Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie na
terenie Gminy Miasto Reda.”;
3) w Zalaczniku nr | do Zarzadzenia NR.OR.27.2018 Burmistrza Miasta Redy z dnia 31 sierpnia
2018 1.
a) § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"l. Rejestr czynno$ci przetwarzania danych osobowych, uwzglgdniajacy w swoje) strukturze obszary
w ktorych przetwarzane sa dane osobowe oraz programy stosowane w ramach przetwarzania danych
osobowych w Urzgdzie. Rejestrem dysponuje 10D.

b) uchyla si¢ zatgcznik A do Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia NR.OR.27.2018 Burmistrza Miasta Redy z dnia
31 sierpnia 2018 r.:

c) dodaje si¢c Rozdziat X ,,Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych” oraz § 8 w brzmieniu:
"Rozdziat X

Gminna Komisja Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
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§ 8. ust. 1. Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22018 1. poz. 994 ze zm.) iart. 41 ust. 314 ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 2137 z p6ézn. zm.) ADO powotuje Gminng Komisj¢
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

2. Zadania wykonywane przez GKRPA  okre$la ustawa zdnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Rozdzial 2 ww. ustawy reguluje postgpowanie w stosunku do 0sob
naduzywajacych alkoholu oraz zakres przetwarzanych danych osobowych przez czlonkéow gminnej komisji
rozwigzywania problemow alkoholowych.

3. Czlonkéw GKRPA powoluje stosownym Zarzadzeniem Burmistrz Miasta.

4. Czlonkowie GKRPA s3 zobowiazani do zachowania w poufnosci wszelkich informacji idanych, ktore
przetwarzaja w zwiazku z realizacja zadah zwigzanych zprocedura skierowania os6b do poddania leczeniu
odwykowemu. Obowigzek ten dotyczy takze okresu po ustaniu czlonkostwa w gminnej komisji rozwigzywania
probleméw alkoholowych.

5. Z uwagi na rodzaj przetwarzanych danych — dane wrazliwe, nalezy zastosowa¢ odpowiednie zabezpieczenia
w celu zapobiegania nieuprawnionemu dostgpowi, usunigeiu lub zniszczeniu danych.

6. Siedziba GKRPA znajduje si¢ w Szkole Podstawowe;j nr 4 przy ul. Lakowa 36/38, pokéj nr 20, do ktorego
wstep maja tylko cztonkowie GKRPA powolani Zarzadzeniem Burmistrza.

7. Dostep do dokumentow maja jedynie osoby posiadajace pisemne upowaznienia wystawione przez ADO.

8. Pomieszczenie, w ktérym przechowywane oraz przetwarzane sg dane zamykane jest na klucz do ktorego
dostep ma jedynie Przewodniczagcy GKRPA.

9. Dokumenty zwiazane zwykonywaniem zadan przez GKRPA maja by¢ przechowywane w szafach
wyposazonych w zamek. Po zakonczeniu pracy klucz jest umieszczony w bezpiecznym miejscu.

10. Dokumenty w formie elektronicznej bgda przetwarzane jedynie z wykorzystaniem urzadzenia odpowiednio
zabezpieczonego przez ASI poprzez szyfrowanie dysku, stosowanie bezpiecznych haset zgodnych z instrukcja
stanowiaca Zalacznik nr 1do Polityki Ochrony Danych oraz zainstalowanym oprogramowaniem
antywirusowym, przekazanego GKRPA przez ADO.

11. Podczas przenoszenia przez osoby upowaznione dokumentéow zawierajacych dane wrazliwe, nalezy
dochowaé szczegolnej starannosci, aby nie doszlo do ujawnienia, zniszczenia lub jakiegokolwiek innego przejecia
danych przez osoby nieuprawnione. Dokumenty powinny by¢ przenoszone w nieprzezroczystych teczkach
z zamknigciem.";

d) dodaje si¢ Rozdziat XI ,,Gminny Zesp6t Interdyscyplinarny ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinic oraz §
9 w brzmieniu:

"Rozdziat XI.
Gminny Zesp6t Interdyscyplinarny ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie

§ 9. ust. 1 Zadania w zakresie przeciwdzialania przemocy w rodzinie sg realizowane przez organy administracji
rzadowej ijednostki samorzadu terytorialnego na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 12 marca
2004 1. 0 pomocy spolecznej (1.j. Dz. U. 22018 1. poz. 1508 zpozn. zm.) oraz ustawy zdnia 26 pazdziernika
1982 r. 0 wychowaniu w trzezwoéci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2018 . poz. 2137 z pozn. zm.).

2. Do zadah wiasnych gminy nalezy tworzenie gminnego systemu przeciwdzialania przemocy w rodzinie.
Czlonkéw Zespotu interdyscyplinamego powoluje stosownym zarzadzeniem Burmistrz Miasta.

3. Zadania wykonywane przez Gminny Zespol interdyscyplinary okresla ustawa z dnia 29 lipca 2005 .
o przeciwdziataniu przemocy wrodzinie (tj. Dz.U. z2015r poz. 1390). Art. 9¢ ww. ustawy reguluje
postepowanie  w stosunku do  danych osobowych przetwarzanych —w ramach dzialalnoéci  zespotu
interdyscyplinarnego.

4. Czlonkowie Zespolu interdyscyplinarnego sa zobowiazani do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
i danych, ktore przetwarzaja w zwiazku z realizacja zadan zwigzanych z pomocg osobom dotknigtym przemocom.
Obowiazek ten dotyczy takze okresu po ustaniu czlonkostwa w Komisji.

5. Z uwagi na rodzaj przetwarzanych danych — dane szczegélnych kategorii - nalezy zastosowaé odpowiednie
zabezpieczenia w celu zapobiegania nieuprawnionemu dostgpowi, usunigciu lub zniszczeniu danych.

Id: CF1C4D1C-7728-420D-BA78-9E73FF315492. Podpisany Strona 2



6. Siedziba Zespolu interdyscyplinarmego znajduje sie¢ w budynku Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Redzie, ul Derdowskiego 25.

7. Dostep do dokumentéw majg jedynie osoby posiadajace pisemne upowaznione wystawione przez ADO.
8. Pomieszczenie, w ktdrym przechowywane oraz przetwarzane sg dane zamykane jest na klucz.

9. Dokumenty zwigzane z wykonywaniem zadafi przez GKRPA maja byé przechowywane w szafach
wyposazonych w zamek. Po zakoficzeniu pracy klucz jest umieszczony w bezpiecznym miejscu.

10. Podczas przenoszenia przez osoby upowaznione dokumentow zawierajacych dane wrazliwe nalezy
dochowaé szczegélnej starannosci aby nie doszto do ujawnienia, zniszczenia lub jakiegokolwick innego przejgcia
danych przez osoby nieuprawnione. Dokumenty powinny by¢ przenoszone w nieprzezroczystych teczkach
z zamknieciem.”

§ 2. Pozostale zapisy Zarzgdzenia pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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