Zarzadzenie Nr 30/FIN/2012
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 31 grudnia 2012 roku

W sprawic zmiany Zarzgdzenia nr 38/FIN200 19 Burmistrza Miasta Redy z dnia 30
grudnia 2009 roku w sprawie procedur kontroli i obiegn dokumentéw finansowo-
ksiegowyeh w Urzedzie Miasta Redy,

Na podstawie art. 68, 69 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.), art.10 ust, 112 ustawy z dnig 2% wrzegnia 1994
roku o rachunkowosei (Dz. U, z 2009, Nr 152, poz. 1223, z pdin. zm.), zarzadza sig, o0 nasteplije:

1. W zalgconiku nr 1 do Larzgdzenia nr 38/FIN/2009 Burmistrza Miasta Redy z dnia
31 grudnia 2009 roku w sprawie procedur kontroli i obicgu dokumentéw finansowo-
ksiczowych w Urzedzie Miasta Redy dokonuje si¢ nastepujacych zmian w § 47 po pkt 4,
dodaje sie pkt 5 o brzmieniu:

- Deklaracja podatkowa, Informacia podatkowa, Deklaracja o wysokosci oplaty.

1) Nazwa dokumentu: Deklaracja podatkowa, Informacja podatkowa, Deklaracja o
wysokosel oplaty,

2) Cel dokumentu: Ustalenie poprawnosel przedmiotu i podstawy opodatkowania
skladanym przez zobowiazanyeh do lego podatnikdw,

3) Termin: Przed powstaniem obowiazku podatkowego lub w terminie 14 dnig od
daty zaistnienia zdarzenia majacego wplyw na zobowiazanie podatkowe za
posrednictwem  jednostek organizacyjnych swiadezgeych ushugi  poestowe,
osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkanicow {BOK) lub u pracownika zajmujgcego
sig wymiarem podatkéw wzglednie oplat. W przypadky osobistego  zlozenia
dokumentdw przez podatnile — pracownik BOK przystawia pieczatke daty wphwu
Z zaznaczeniem | zlozono osobidcie™ a jekeli podatnik sklada dokument
bezposrednio poza BOK-em u pracownika wymiam - ten na dowdd wplywn i
poprawnoscl przedkiadanych danych sklada odreczny swoj podpis » adnotacja
LOtrzvmatem dnia ... 7,

4) Sprawdzenie formalno - rachunkowe: Pracownik zajmujgey sie wymiarem podatku
lub oplaty, ktory kontroluje czy dokument jest kompletny, uzupehiono w nim
wymagane rubryki, ¢zy zlozono je na wlasciwych drukach. Na dowdd kontroli
pracownik opisuje dokument ~Sprawdzono, wzglednie uzvwa skrétu spr”. Moze
uzyé w tym celu pieczeci o wyze] wymienione| tredei oraz stawia swij podpis lub
parafe.

3) Odstepuje sie od koniecrnogei uzu petnienia wezedniej zlozonyeh dokumentéw, w
ktorych nie wpisano nr NIP podatnika, gdy jest on osoba fizyesna nie prowadzaca

dziatalnosei gospodarcze],

2. Pozostate zapisy Zarzadzenia Pozostaja bez zmian,

3. Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacs od | stycznia 2013
roki, /




