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Gdansk, dnia 8 maja 2019 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej:

Urzad Miasta Redy, adres: ul Gdanska 33, 84-240 Reda

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie  realizacji zadan zleconych z  zakresu
administracji rzgdowej wynikajgcych z ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz.U. z 2017
roku poz.1464 ze zm.) i ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 roku
o ewidencji ludnos$ci (Dz.U. z 2018 roku poz.1382 ze zm.)

Okres objety kontroly:

od dnia 1 wrzesnia 2018 roku do dnia 21 lutego 2019 roku

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt
3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej. Wiasciwosé Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencjg ludnosci okresla art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz art. 9 ust.] ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Data rozpoczecia i zakoniczenia

kontroli:

1 marca 2019 roku

Kierownik jednostki

kontrolowanej:

Pan Krzysztof Krzeminski ~-Burmistrz Miasta Redy, funkcje
petni od 2006 roku.

Sklad zespotu kontrolujgcego:

Piotr Kobiela - Kierownik Oddziahu ds. ewidencji ludnosci
i egzekucji administracyjnych - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Dorota Machel - inspektor wojewédzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Emilia Falandysz - inspektor wojewédzki - Wydzial Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Informacje wstepne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia
2010r. o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.
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Ustalenia

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Referat Spraw Obywatelskich znajduje sie na parterze budynku Urzedu Miasta Redy, gdzie
zajmuje trzy pomieszczenia. Pomieszczenia zabezpieczone s3 monitoringiem i instalacja
alarmowa. Dokumentacja przechowywana jest w sposéb prawidlowy w szafach drewnianych
zamykanych na klucz. Dowody osobiste przeznaczone do wydania przechowywane sg w miejscu
niedostepnym dla klientéw. Dowody osobiste oraz karty dostepu do systemu SRP po godzinach
pracy przechowywane sg w szafie pancernej. Nieodebrane dowody osobiste po uplywie 6
miesigcy przechowywane sa w kopertach dowodowych.

Zadania z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych realizowane s przez trzech
pracownikéw — inspektora ds. ewidencji ludnosci oraz inspektora i referenta ds. dowodéw
osobistych. Wyjasnien w trakcie kontroli udzielat kierownik Referatu Spraw Obywatelskich.
Pracownicy posiadali upowaznienie do dziatania w imieniu organu.

Nie stwierdzono uchybief i nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej, warunkéw

lokalowych oraz bezpieczenistwa przechowywania kart dostepu i dokumentéw. 7 uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywhnie.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w  sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 11 decyzji administracyjnych z czego skontrolowano 5
decyzji. Akta kazdej sprawy znajdujg si¢ w opisanej teczce, ktéra zawiera dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wptywu poszczegllnych pism oraz przeprowadzenia dowodu
W sprawie.  Postgpowania  zostaty zainicjowane przez podmioty uprawnione  (strone
postgpowania). Powodem umorzenia postepowar byto dobrowolne wymeldowanie sie przez
strong postgpowania. W sprawach zakoriczonych umorzeniem w uzasadnieniu prawnym decyzji
nie byta przytaczana tre$é art. 105 kpa. Decyzje zawieraty uzasadnienie faktyczne. Decyzje
administracyjne zostaly prawidfowo oznaczone, zawieraly sygnatur¢ i date wydania aktu.
Podpisane zostaly przez uprawniona do tego osobg, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraty
pouczenie o srodkach odwotawczych. Strony otrzymaly decyzje za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru. Postepowania administracyjne zostaty zakoniczone w terminach ustawowych.

Stwierdzono uchybienia w zakresie prowadzenia postepowan meldunkowych. Z uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.
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3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zgtaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania wymeldowania odbywato si¢ zgodnie ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 13.12.2017 roku
W sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r. poz. 2411 ze zm.). W okresie objetym kontrolg
przyjgto 754 zgtoszenia meldunkowe obywateli polskich, z ktérych skontrolowano 100 drukéw
i 90 zgloszen meldunkowych cudzoziemcow, ktére skontrolowano. Rubryki na drukach
meldunkowych byty wypetnione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na
potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytut prawny do
lokalu. Zameldowanie odbywato si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami meldunkowymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

i cudzoziemcdédw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig, ze nie budzi zastrzezen udostepnianie danych
osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnos$ci oraz art. 72
i art. 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono: 76 spraw z zakresu
udostepniania danych osobowych z Rejestru Mieszkancow ( taczna ilogé spraw w okresie
objetym kontrolg - 76), 3 sprawy z zakresu udostgpniania danych osobowych z Rejestru
Dowodéw Osobistych ( faczna ilogé spraw objetych kontrolg — 3) oraz 42 sprawy z zakresu
udostepniania dokumentacji dowodowej ( fgczna ilos¢ spraw w okresie objetym kontrolg — 42).
Nie budzi zastrzezer udostepnianie danych osobowych z Rejestru Mieszkafcow. Whnioski
0 udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancéw sktadane sg przede wszystkim przez instytucje
zwolnione z optaty za udostepnienie danych takie jak: komornicy sgdowi, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, sad rejonowy, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Gdanski Zarzad Drog
i Zieleni, starostwo powiatowe, Zaklad Komunikacji Miejskiej, miejska biblioteka publiczna,
komenda powiatowa policji, Uniwersyteckie Centrum Kliniczne, straz miejska, komisariat
policji, ambasada. Wnioski zostaly prawidlowo umotywowane i na tej podstawie kontrolowany
organ zasadnie udostepnit zadane dane. W kontrolowanym okresie wplynely wnioski od
podmiotéw zobowigzanych do uiszczenia optaty za udostgpnienie danych z Rejestru
Mieszkaficow —  osoby fizyczne  wnioskowaly o udostgpnienie danych w zwigzku

z prowadzonymi postepowaniami spadkowymi. Wnioski zostaly prawidlowo umotywowane
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o wydanie dowodu osobistego sktadane byty osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Redzie.
W przypadku matoletnich wnioski sktadane byty przez Jjednego z rodzicéw, co byto zgodne z art.
25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére ztozyty
wniosek. W okresie objgtym kontrola nie wydano decyzji o odmowie wydania dowodu
osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych. W okresie objetym kontrola nie
wydano decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej

ustawy.
Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie wydawania dowoddéw osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Podczas kontroli sprawdzono rowniez rzetelno$¢ danych statystycznych z zakresu ewidencji
ludnosci i dowodéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowia
podstawe do wyliczenia dotacji celowej na realizacj¢ powyzszych zadan. Poréwnano otrzymane

dane z dokumentacja zrodtows, nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dzialalnosci

pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Dariusz Drelich

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdanisk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33

www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl
Strona5z5




