ZARZADZENIE NR OR.26.2018
BURMISTRZ A MIASTA REDY

zdnia 31 siempnia 2018 ¢

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjuege Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. Zustawy zdnia 8 marca 1990t o samorzadzie gminnym  (tekst lednolity
Dz U 22048 r, poz. 994 ze zm.) oraz § 62 zalgeenika do Zarzgdzenia Nr OR.3.2017 Burmistrza Miasta Redy
w sprawi¢ Regulaminy Organizacyjnego Urzedy Miasta w Redzie zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. W zalgczniky do Regulaminu Organizacyinego Urzgdu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzgdzaniem Nr
OR.3,2017 Burmistrza Miasta Redy zdoia 14 futego 2017 r. w sprawie Regulaminue Organizacyinego Urzedu
Miasta w Redzie, zmienionym Zarzadzeniem Nr OR.7.2017 Burmistrza Miasia Redv zdnia 31marca
2017 1., Zarzadzeniem Nr OR.29.2017 zdnia 1 grudnia 2017 v, {Zarzgdzeniem Ne OR 102018 zduia | marca
2018 x. wprowadza si¢ nasigpujace amiany:

1yw § Just. 2
a) dodaje sie pkt 10 w bramieniu:
"10) Przedszkole nr 1;";
b) dodaje sie pkt 11 w brzmieniu;

W) Preedszkote nr 2.7,

2)w § 13 1ist 2 pht 9w brzmieniu:
"9) Inspektora Ochrony Danyeh ™,
3)w § 14 pkt 2 lit b otfzymuie brzmienie:

" 2) H. b Referatu Iowestyejl ilnzynierii Miejskief, w zakresie romontdw mieszkad  w zasobach
komunalnych.”

4w § 5 pke 2 B botrzymuje brzmienie

" 2) it b Refermt Komimalno-Gospodatezy w zakresie gospodarowania  mieszkaliymi  zasobanii
komunalaymt v wylgezeniom temoniow. "

51w § 15 pkt 3 It e otrzymuje brzmiende:
-3} it ¢ samorzgdowyeh sekdl | precdszlkoli, o ktoryeh mowa w § 327

6) w § 16 pkt 17 1it b ofrzymuje brzmienie:

"17y lit. b Referat Komunalmo-Gospodarezy  wyljczeniem gospodarowania mieszkainvmi zasobami
komunalnymi. ™,

Tyw § 18 ust.1 dodaje pkt 2) w brzmieniu;
"21} Inspekior Ochrony Danych ~ 10D
5y w §25 pki 5l rotrzymuje bramienie:
"3) li. r wspolpraca z Inspekiorem Ochrony Danych Osobowych w zakresie obowiszwacej Polityki Danyeh
Osobowvch w Urzedzie. w szezegdlnosed:
- zapewrnienic bezpicezensiwa danych osobowych w systemie informatyczinym, w ktorym przetwarzane sa
dane, wtym przeciwdzialanie dostepowi 0s6b nicuprawnionych,
-okreslenie whadeciwych uprawnich azvikownikdw i monitorowanic zapiséw zwigzanych 7 bezpleczefstwem
dotyezgeym administrowania przez nich systeméw,
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mvkom wania c;ynnosc; shi/bowvch w {bwmch danych nsabowwh w \’v@lSi! pEpicrowe} oraz w svsicm e
informatyezaym,

- sporzadzanie i okredlanie zakresu dostepu pracownikéw do zbioru danyeh osobowych, w formie upowainien
wydawanyeh przez Burmistrza,

- apracowywanie projekiow regulamindw | instrukejiw zakresie ophrony danych osobowych w Urzgdzie,
61w § 35 pki 5 uchyla sig;
7)po § 37 dodaie sig § 372 w brzmieniu:

*§ 37a

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalery w szezegdinoged:

1} informowanie Burmistrza, podmiot przetwarzajacy oraz pracownikow, kedrzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowigzkach spoczywalgeych na nich na mocy rozporzadzenia Parlimentu Europejskiego 1Rady (UE}
2016/679 v dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwizy:ku z przetwarzaniom danych
osobowvch | w sprawie swobodnego przeplywa takich denveh oraz uchfy enia dyrekiywy 95/46/WE {ogolne
mxp@rz:;ézcme o ochronic danvch) (Dz. Urz. UE L 1197 04.03.2016, sir. b}, zwanego dalej | rozporzadzeniem

216:6797, oraz wnych prchlsow prawa Unii Europeiskier § prawa km;{mego o ochronie daitveh osobowyceh
i doradzanie iov w te] sprawie;

2} monilorowanie przeslrzegania przepisdw rozporzadzenia. 7036/67&‘ oraz mnyeh pwepisow prawa Unn
Europejskie] iprawa krajowege oochronic danych osobowych, atakze przepisow wewngtrzmych
obowiazniacych w Urzedzie w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow; driatania
zwickszajace $wiadomo$t, szkolenie personclu uezesiniczgeepo w operaciach ‘przetwarzania oraz powiazane
z tym audyty;

3) wspélpraca » organem nadzoTery

47 petnicnic funkeji punktu kontaklowego dla organu nadzorozego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultaciami, o ktorych mowa w art, 36 rozporzadzeia 2016/679, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultagji we wszystlach innych sprawach; :

3} prownadzenie rejestru ingydeniow poleganﬁvch na naruszeniu przepisdw o ochronie danych osobowych,
wyiadnianie okolicznogei powsiania (ych incydeniow oraz wnioskowanie. do Burmistrza o-nakazanie
prywrdcenia stanu zgodnego » prawem w sposob okredlony we wniosku, a w prrypadkach wyczerpujgoych
Znamiona przestepstwa wnioskowanie o zlozenie zawiadomienia o popelnieniv przestepstva do organu
powoldnego do Seigania przesiepstw,

63 prowadzenie ewidencji 0séb upowainienych do przetwarzania danych esobowych;
Ty prowadzenic rejestruezynnode! prretwarzania danych osobowych;
8) prowadzenie zwykiych postgpowan sprawdzajacych oraz kontolych postepowar sprawdsajaeych;

9) prowadzenic spraw dotyezacych ochrony 1analizy oraz udestgpniania do publikacii w Biuletynie Informacii
Publicane] odwiadezen majqﬂxewych skladanvch Burmistrzzowi, Przewodniezgeemu Rady 1przez Zastepedw
Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw gminnveh jednostek organizacyjnych, radnym, osoby
zarzadzajgce i calonkéw organu rarzadzajacepo mmwinng osoba prawng. oraz osoby wydajace decyzie
administracyjne w imieniu Burmistrza;

10y wykonywanie wmnyeh zadad przewidzianych przepisami prawa oraz zadah wynikajgeych zpolecen lub
upowaznieh Burmistrza

§ 2. Schemat ovganizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, okre§lonymi w § I ninigjszego Zarzgdzenia,
stanowi Zafgermik do Regulamine Organizacyinege Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzjdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

Zobow;zg,/u;e sic  wszystkich  pracownikdw 'Urzgdu Miasta wRedzie do zapoznapia. sig
v ircsma ninieiszego rarzadzenia oraz do $cistegs przestrzegania jego postanowieh.
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§ 4. Zarzadzeniewehodzi w Zyeie z dniem podpisania.

7
Burmistrﬁ;,}%/ilzsia Redy

Krzyszthf Krzemidski

Sporzadzil/Zatwierdzil
HLF/HJ. 310682018
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