Zarzadzenie Nr 32/FIN/2010
Burmistrza Miasta Redy
Z dnia 31 grudnia 2010 roku

w sprawie ustalenia zasad gospodarki drukami $cislego zarachowania w Urzedzie
Miasta w Redzie

Na podstawie art. 4, art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 rok
o Rachunkowosci (jednolity tekst: Dz, U. z 2009 roku, nr 152, poz. 1223 z pdzniejszymi
zmianami), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (jednolity
tekst: Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami) ustala si¢ zasady
gospodarki drukami $cistego zarachowania w Urzedzie Miasta w Redzie.

§ 1
1. Ewidencje drukéw $cislego zarachowania prowadzi si¢ w ksiedze drukéw na formularzu
K-210 lub odpowiednio przygotowanego arkuszu Excel zgodnie z wzorem drukéw,

2. Ksigga drukéw powinna byé¢ oznakowana, przesznurowana, sznurek na ostatniej stronie
zwigzany, zaklejony, strony ksiggi ponumerowane, a ostatnia strona powinna zawieraé
informacjg o liczbie stron oraz podpisy Burmistrza Miasta lub upowazniona przez niego
osobe oraz Gléwnego Ksiggowego lub Skarbnika Miasta.

3. Do drukdéw Scistego zarachowania zalicza sie:
1)} Bilety oplaty targowe;
2) . Czeki gotobwkowe i rozrachunkowe
3) Kwitariusze przychodowe
4) Dowody wplat KP
5) Dowody wyptat KW.

4. Druki wymienione w pkt. 3, w ppkt 4 i 5 stajg si¢ drukami écistego zarachowania po
nadaniu im numerdw i wpisaniu do ewidencij.

5. Ksigga drukow Scistego zarachowania prowadzona jest przez kasjera.
6. W ksigdze dla poszezegélnych drukéw prowadzi sie osobne konto.

7. llos¢ ewentualnie niewykorzystanych drukéw uwidacznia si¢ w kolumnie nr 10 ksiggi
drukéw scistego zarachowania.

8. Zuzyte druki podlegaja zwrotowi i kontroli przez kasjera,

9. Stan drukdw $cislego zarachowania uzgadnia sie na koniec roku kalendarzowego.




§2
Traci moc zarzadzenie nr 26/2002 Burmistrza Miasta Redy z dnia 31 grudnia 2002 roku w
sprawie ustalenia zasad gospodarki drukami $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w
Redzie

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2011
roku.
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