ZARZADZENIE NR ZF.3.2019
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do otwarcia, dokonania oceny ofert zlozonych przez
Wykonawcow, oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu p.n. ,, Budowa ul. Karlowicza i ul.
Polnej - Etap III w zakresie budowy ukladu drogowego, kanalizacji deszczowej, sieci wodociggowej, sieci
gazowej Sredniego ciSmienia, oSwietlenia ulicy oraz usunigcia kolizji sieci teletechnicznych
i elektroenergetycznych linii kablowych i napowietrznych na odcinku od dzialki nr 1364/22 do dzialki nr
156/10. Postepowanie 20.ZF.PN.RB.2019”.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust] i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. Uz 2019 r., poz. 506 ze zm.) w zwiazku z art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia postgpowania w zakresie otwarcia, oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty,
powoluje si¢ Komisje Przetargowg w skladzie:

1) Andrzej Jaworek — Przewodniczacy Komisji
2) Renata Czarnecka — Cztonek Komisji

3) Grazyna Biatkowska — Czlonek Komisji

4) Daria Grzesik — Cztonek Komisji

5) Marek Kopicki — Czlonek Komisji

6) Justyna Wojcik — Sekretarz Komisji

7) Roman Badz — Cztonek Komisji

§ 2. Zasady dzialania Komisji Przetargowej okresla Regulamin Komisji Przetargowej, stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr ZF.3.2019
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej

§1
Postanowienia ogélne
1. Niniejszy regulamin okresla zasady pracy komisji przetargowej. zwanej dalej
., Komisja”. powolywanej i odwolywanej przez kierownika zamawiajacego.

2. Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1) Kierownik komorki organizacyjnej — Kierownika Referatu Urzedu Miasta w
Redzie lub inna osoba wskazana w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta w Redzie — jako odpowiedzialna za prace komorki organizacyjnej lub
jego zastepca oraz osoby na samodzielnych stanowiskach,

2) Komorka organizacyjna — referat lub inna osoba na samodzielnym stanowisku
w Urzedzie Miasta w Redzie,

3) Ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz. U. 22019 r., poz. 1843),

4) Zamowienia publiczne — umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawcag, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

5) Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,
W rozumieniu przepisow art. 32-35 Ustawy,

6) Urzad — Urzad Miasta w Redzie.

7) Kierownik zamawiajacego — Burmistrz Miasta Redy lub osoba upowazniona.

8) Referat — Referat Zamowien Publicznych Urzedu Miasta w Redzie,

9) Protokot ZP — protokot z postepowania, o ktorym mowa w art. 96 ustawy,

10) Komisja Przetargowa — komisja, o ktérej mowa w art. 19-21 ustawy oraz
odpowiednio sad konkursowy. o ktéorym mowa w art. 112-114 ustawy oraz
komisje prowadzace rokowania, negocjacje lub dialog,

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta w
Redzie.

§2
Powolanie i skiad Komisji

1. Powolanie, odwolanie 1 wylaczenie czlonka Komisji nastgpuje na podstawie
zarzadzenia Kierownika zamawiajgcego.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 0sob {j. przewodniczacego, czlonka i sekretarza. W
tym jedna osoba z Komorki organizacyjnej, ktéra skltada wniosek i jedna osoba z
Referatu pelnigca role sekretarza Komisji.

3. Powolujac czlonkow Komisji, okresla sie zakres ich obowigzkow., majac na celu
zapewnienie sprawnosci dzialania Komisji, indywidualizacje odpowiedzialnosci jej
czlonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosc jej prac.
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§3
Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

1. Czlonek Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) udzial w pracach Komisji.
2) obecnos¢ na posiedzeniach Komisji,
3) wykonywanie polecen przewodniczgcego Komisji w zakresie jej prac.

4) ztozenie, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust 1 Ustawy,

5) wnikliwe zapoznanie si¢ ze sprawami bedacymi przedmiotem prac Komisji,

6) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego Komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji,

7) wspotpraca z radeg prawnym w zakresie prowadzonego postepowania.
Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ informacji zwiazanych z pracami Komisji.

Czlonek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

U T U

Jezeli w zwiazku z praca Komisji, cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes urzedu lub interes publiczny albo
ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu
Komisji. Czlonek Komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu bedacy przedmiotem prac komisji, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes urzedu lub interes publiczny albo
ma znamiona pomytki.

6. W przypadku nieuwzglednienia przez przewodniczacego komisji zastrzezen, o ktérych
mowa w ust 5, czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio do Referatu.

§4
Obowigzki przewodniczjcego i Sekretarza Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy w
szczegolnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa §3, ust 2, pkt. 4,
2) wyznaczenie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie.
3) podziat pracy miedzy czlonkow Komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia  publicznego, w  szczegdlnosSci rzetelnego prowadzenia
dokumentac;ji,

5) ocena spelienia warunkow wymaganych w postepowaniu oraz badanie i ocena
zlozonych ofert,
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6) podpisanie Protokolu ZP na kazdej stronie.

7) informowanie Referatu o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdowienia,

8) utrzymywanie stalej wspotpracy z Kierownikiem komoérki organizacyjne;j.
2. Do obowigzkdéw sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje.
2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

3) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w sprawach dotyczacych
postepowania o udzielenie zamdwienia,

4) prowadzenie korespondencji w zakresie wynikajacym z prowadzonego
postepowania o zamdwienie publiczne oraz w zakresie zleconym przez
przewodniczacego.

5) dbatos¢ 1 ochrona nad dokumentacja postepowania, protokotem, ofertami oraz
pozostalymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie
publiczne w trakcie jego trwania.

3. Przewodniczacy i czlonkowie Komisji korzystaja w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow z pomocy organizacyjnej Referatu.

§5
CzynnoSci zwigzane z otwarciem, badaniem i oceng ofert
l. Otwarcie ofert nastgpuje w dniu, w ktérym uplywa termin sktadania ofert.
2. Oferty ztozone po terminie referat zwraca zgodnie z przepisami art. 84 ust 2 Ustawy.
3. Przewodniczacy Komisji zobowiazany jest:

1) zapewni¢, zeby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow.

2) przed otwarciem kazdej oferty. sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na otwarciu stan
zabezpieczenia ofert,

3) poda¢ kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,
4) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ 1 podyktowac¢ sekretarzowi do protokotu
informacje zgodnie z art. 86 ust 4 ustawy.
2. W trakcie badania ofert Komisja:

1) analizuje, czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania sig o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust | i 2 Ustawy.,

2) analizuje zlozone oferty ustala. czy oferty nie powinny zosta¢ odrzucone na
podstawie art. 89 ust 1 Ustawy,

3) poprawia omytki w ofertach zgodnie z art. 87 ust 2 Ustawy.

3. Przewodniczacy Komisji, w trakcie badania ofert akceptuje przygotowany przez
sekretarza komisji projekt :
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1) wezwania Wykonawcow, do uzupelnienia o$wiadczen, dokumentow lub
petnomocnictw, zgodnie z art. 26 ust 4 Ustawy,

2) wezwania Wykonawcow do udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej
oferty, zgodnie z art. 87 ustawy

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania. W przypadku oceny ofert decyzja
podejmowana jest na podstawie kryteriow oceny ofert.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego. Powyzsze nie dotyczy oceny ofert.

6. W przypadku obecnosci mniej niz 3 czlonkow Komisji lub nicobecnosci
przewodniczgcego Komisji posiedzenie komisji nie odbywa sie.

7. Czynnosci o ktorych mowa w ust 5 wymagaja akceptacji referatu i zatwierdzenia
Kierownika zamawiajgcego.

§6
I. Komisja dokonuje oceny ofert w oparciu o kryteria oceny okreslone w ogloszeniu oraz
w SIWZ, po zapoznaniu sie z opinig biegtych jezeli byli powolani.

2. Komisja sporzadza streszczenie oceny i porownania ofert.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy komisja
wystepuje do Kierownika zamawiajacego za posrednictwem Referatu o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie
podstawy prawnej oraz zawiera¢ uzasadnienie faktyczne.

§7
Wynik post¢powania

1. W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisany przez Komisje
protokot z posiedzenia Komisji stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

2

Referat akceptuje protokot z posiedzenia Komisji a nast¢pnie przedstawia wyniki
postgpowania do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajacego.

3. Po zatwierdzeniu protokolu z posiedzenia Komisji, przewodniczacy Komisji
przedstawia niezwlocznie do podpisu projekty powiadomien wykonawcow o wyniku
postgpowania, zgodnie z art. 92 ustawy.

4. Po uplywie terminow przewidzianych w ustawie przewodniczacy Komisji przedstawi
do podpisania Kierownikowi zamawiajacego umowe o zamowienie publiczne, zgodnie
z obowiazujagcymi w tym zakresie uregulowaniami.

§8
Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku poinformowania zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowiazany na podstawie ustawy oraz w przypadku wniesienia odwolania Referat
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niezwlocznie informuje, o tym fakcie przewodniczacego Komisji, ktory za
posrednictwem sekretarza zwoluje posiedzenie Komisji.

2. Propozycje odpowiedzi opracowane przez Komisj¢, w sprawie o ktérej mowa w ust 1,
przewodniczacy Komisji przekazuje do Kierownika zamawiajacego za posrednictwem
Referatu.

§9
Dokumentowanie postepowan

1. Z posiedzen Komisji na ktorych podejmowane sa decyzje i przedstawione opinie zostaje
sporzadzona protokét z posiedzenia Komisji. ktory zawiera:

1) miejsce i termin posiedzenia,

2) zapis czynnosci, decyzji 1 opinii podejmowanych i przedstawianych przez
Komisje oraz biegtvch podczas posiedzenia.

2. Protokol z posiedzenia Komisji podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Po zakonczeniu postepowania sekretarz Komisji kompletuje calos¢ dokumentacji
zwiazanej postepowaniem o zamowieniem publicznym celem przechowania w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

§10
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2018 r. poz.1986,
7 pozn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zalacznik nr |
do REGULAMINU PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

imi¢ i nazwisko cztonka komisji przetargowej

Oswiadczam. ze zapoznalem — zapoznatam sie¢ z Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej w Urzedzie Miasta Reda wydanym na podstawie Zarzadzenia Burmistrza
Miasta Redy Nr ZF.3.2019 z dnia 28.10.2019 r. i przyjmuj¢ do realizacji powierzone mi
zadania, jako

/wpisa¢ odpowiednio: cztonka, sekretarza lub przewodniczacego komisji
przetargowej/

Podpis czlonka komisji przetargowe;j
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