ZARZADZENIE NR FN.35.2019
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury mechanizmu podzielonej platnosci (split payment)

w Gminie Miasto Reda oraz jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 506 ze zm.), w zwiazku z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), zarzadza sie co nastgpuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci, terminowosci oraz nalezytej starannosci wprowadza si¢ z dniem
1 listopada 2019 r. dla Gminy Miasto Reda oraz jej jednostek budzetowych obowiazek stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

1.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

a) VAT — podatek od towardw i ustug,

b) Gmina — Gmina Miasto Reda, bedaca podatnikiem VAT,

¢) Jednostka budzetowa — jednostka organizacyjna Gminy Miasto Reda,

d) Koordynator ds. VAT — osoba uprawniona do koordynowania proceséw zwigzanych
z konsolidacja rozliczen VAT Gminy,

€) Referaty — Referaty znajdujace si¢ w strukturze Urzedu Miasta w Redzie,

f) Kierownik jednostki — Kierownik jednostki budzetowej Gminy,

g) wydzielony rachunek VAT — rachunek bankowy utworzony do rachunku firmowego
podatnika podatku VAT zgodnie z art. 62a prawa bankowego,

h) rachunek VAT scentralizowany — rachunek bankowy Gminy stuzacy do rozliczen podatku
VAT z Jednostkami budzetowymi,

§3

Gmina oraz jej jednostki budzetowe zobowiazane sa do stosowania mechanizmu podzielonej
platnosci przy przelewach bankowych realizowanych za faktury od kontrahentéw z wykazana
kwota podatku od towaréw i ustug (bez wzgledu na przystugujace badz nie prawo do
odliczenia podatku).

Mechanizm podzielonej platnoéci stosowany jest przy platnosciach bezgotowkowych
realizowanych za posrednictwem bankowego polecenia przelewu i nie ma zastosowania
przy innych metodach platnosci bezgotéwkowych tj. platnosci kartami przedptaconymi,
kompensatach, potraceniach.

§4

Gmina Miasto Reda oraz jej jednostki budzetowe zobowigzane sa do posiadania co najmniej

jednego wydzielonego rachunku VAT powigzanego z posiadanymi rachunkami.



2. W przypadku koniecznosci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT
Kierownik jednostki wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja utworzenia dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT oraz informuje o tym fakcie e-mailem Koordynatora ds. VAT.

§5

1. W zwiazku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci (split payment) ulega
zmianie sposob rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze skladanych deklaracji czastkowych
przez jednostki budzetowe objete centralizacja. Kierownicy/upowaznieni pracownicy jednostek
budzetowych przekazuja nalezne kwoty podatku VAT wynikajace z deklaracji czastkowych
za dany okres:

a) w catosci z rachunku biezgcego jednostki,

b) w czgsciach z rachunku biezacego oraz wydzielonego rachunku VAT jednostki,

¢) w calosci z wydzielonego rachunku VAT jednostki,

w zaleznosci od zgromadzonych $rodkow na rachunkach jednostki budzetowe;.

2. Koordynator ds. VAT dokonuje rozliczen podatku VAT na podstawie deklaracji VAT-7
Gminy za dany okres:
a) w catosci z rachunku VAT scentralizowany,
b) w czgsciach z rachunku VAT scentralizowany oraz wydzielonego rachunku VAT Gminy,
¢) w calosci wydzielonego rachunku VAT Gminy,

w zaleznosci od zgromadzonych srodkéw na rachunkach Gminy.

3. W przypadku braku lub nadwyzki $rodkéw na rachunku VAT scentralizowany Gminy
powstalej po ostatecznym rozliczeniu podatku VAT naleznego i naliczonego (za dany okres),
kwota ta stanowi¢ bedzie rozrachunki Gminy.

§6

W przypadku otrzymania na wydzielony rachunek VAT platnosci z tytulu faktury wystawionej
przez innego podatnika niz Gmina Miasto Reda, a takze innych mylnych wptat Gmina oraz jej
Jednostki budzetowe zobowigzane sa do przelania otrzymanych kwot za pomoca mechanizmu
podzielonej platnosci na rachunek VAT, z ktérego otrzymata bledng wplate.

§7

I. Po wejsciu w Zycie niniejszego zarzadzenia, kazda umowa (zlecenie, zaméwienie) na dostawe
towarow lub ustug zawarta przez Gming z podatnikiem podatku VAT powinna zawieraé:
a) oswiadczenie kontrahenta o byciu czynnym podatnikiem podatku VAT,
b) numer rachunku kontrahenta wlasciwy do dokonywania rozliczeni mechanizmem
podzielonej ptatnosci (split payment),
¢) zapis, ze w przypadku zwrotu przelewu za fakture przez bank kontrahenta z powodu
braku wydzielonego rachunku VAT, kontrahent zobowigzany jest wskaza¢ pisemnie
wiasciwy numer rachunku do rozliczen metoda mechanizmu podzielonej platnosci.
Gmina/Jednostka budzetowa nie ponosi odpowiedzialnosci za przekroczenie umownego
terminu platnosci na skutek braku wydzielonego rachunku VAT podatnika.
Termin platnosci ulega wydtuzeniu o co najmniej 7 dni od dnia wskazania wilasciwego
numeru rachunku przez kontrahenta do rozliczen metodg podzielonej ptatnosci.



2. Faktury za dostawe towarow lub ushug $wiadczone przez czynnego podatnika VAT,

ktore nie byly poprzedzone umowa, a za ktére platnosé bank kontrahenta zwrdcit na rachunek
Gminy lub jej jednostki budzetowej $rodki z tytulu platnodci, dopuszcza sig realizacje
platnosci zwyklym przelewem bankowym (bez zastosowania mechanizmu podzielonej
platnosci). Przelew taki powinien by¢ poprzedzony weryfikacja rachunku bankowego z
faktury z wykazem opublikowanym na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw tzw. biala
lista podatnikow VAT (https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka).
W przypadku braku wykazanego rachunku kontrahenta w wykazie nalezy przed realizacja
przelewu powiadomi¢ o tym fakcie e-mailem Koordynatora ds. VAT, a w razie jego
nieobecnosci Skarbnika Miasta lub Gtéwnego Ksiggowego z uwagi na konieczno$é
zawiadomienia Naczelnika Urzgdu Skarbowego w terminie 3 dni o realizacji takiego
przelewu.

3. Ustepu 2 nie stosuje si¢ do dostawy towaréw i uslug wymienionych w zalaczniku 15
do ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174
ze zm.).

4. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sig, po wyrazeniu zgody Skarbnika Miasta, realizacje
platnodci za faktury Gminy i jej jednostek budzetowych za pomocg zwyktych przelewow
bankowych. Wniosek taki sklada si¢ za pomocg wiadomosci e-mail do Skarbnika Miasta
(do wiadomosci Koordynatora ds. VAT) wraz z uzasadnieniem.

§8
Niniejsze zarzadzenie jest elementem polityki rachunkowosici Urzedu Miasta w Redzie
oraz jej Jednostek budzetowych.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 listopada 2019 roku.




