Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr OK.25.2020
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 10 sierpnia 2020 r.



R E G U L A M I N     P R A C Y   K O M I S J I   K O N K U R S O WE J 

1. Komisja Konkursowa, zwana dalej „Komisją” działa w oparciu o Regulaminu zatwierdzony Zarządzeniem nr OK.25.2020 Burmistrza Miasta Redy z dnia 10 sierpnia 2020 r.
2. Komisja rozpocznie działalność z dniem powołania.
3. Pracą Komisji kieruje jej Przewodniczący.
4. Do zadań Komisji należy:
1) Publiczne otwarcie ofert;
2) Dokonanie oceny, czy Usługodawcy spełniają wymagane warunki;
3) Dokonanie oceny ofert i przedłożenie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;
4) Sporządzenie odpowiedniej dokumentacji;
5) Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej najkorzystniejszej oferty spośród złożonych ważnych ofert;
6) Rozstrzygnięcie ewentualnych zastrzeżeń wniesionych w związku z czynnościami podjętymi przez Komisję w prowadzonym konkursie.
5.  Otwarcie ofert :
1) Przewodniczący przedstawi zebranym nazwy i adresy podmiotów, które złożyły oferty oraz których oferty zostały uznane za nieważne z powodu złożenia ich po wyznaczonym terminie;
2) Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert, podane zostaną nazwy (firmy) i adresy świadczeniodawców oraz informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności i innych kryteriów oceny ofert występujących w warunkach zamówienia.
6. Ocena złożonych ofert:
1) W trakcie oceny złożonych ofert Komisja określi, czy wszystkie oferty odpowiadają warunkom zamówienia określonym przez zamawiającego;
2) Komisja poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny;
3) Komisja zawiadomi niezwłocznie o dokonaniu poprawek wszystkie podmioty, które złożyły oferty;
4) Komisja dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od Usługodawców;
5) Członkowie Komisji dokonają oceny złożonych ofert i wyniki zapiszą w protokole.
7. W przypadku wniesienia zastrzeżeń Komisja zawiesi postępowanie do czasu ich rozpatrzenia.
8. W przypadku stwierdzenia, że podmiot, którego oferta została wybrana:
1) przedstawił w ofercie dane nieprawdziwe, 
2) uchyla się od podpisania umowy,
3) podpisanie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Usługodawcy, Komisja spośród pozostałych uznanych za ważne, dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej tj. wybierze ofertę, która jako druga w kolejności uzyskała największą ilość punktów.
9. Komisja sporządzi ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty.
10. Po podpisaniu protokołu postępowania przez Komisję i jego zatwierdzeniu przez Burmistrza, wyniki postępowania podaje się do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie ogłoszenia na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta w Redzie oraz stronach internetowych: www.reda.pl, www.bip.reda.pl (zakładka zamówienia publiczne).


