ZARZADZENIE NR OR.16.2020
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzic gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z 20191, poz 713) oraz § 65 zalgcznika do Zarzadzenia Nr OR.16.2019 Burmistrza Miasta Redy w sprawic
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzaniem Nr
OR.16.2019 Burmistrza Miasta Redy z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Redzie zmienionym Zarzadzeniem Nr OR.12.2020 z dnia 24 sierpnia 2020r. wprowadza si¢ nast¢pujace
zmiany:

1) § 33 otrzymuje brzmienie:
" § 33 Do zadan Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi (GO) nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie, prowadzenie i nadzér nad systemem gospodarowania odpadami komunalnymi od wilascicieli
nieruchomoscei;

2) prowadzenie  czynnosci zwigzanych  zwyborem  podmiotéw odbierajagcych odpady  komunalne
i zagospodarowanie odpadow od wlascicieli nieruchomosci;

3) przygotowywanie projektow uchwal iwzorow dokumentow obowigzujacych w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymt;

4) nadzorowanie zadan powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci;
5) organizowanie i nadzor nad prowadzeniem selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych;

6) prowadzenic dziatan informacyjnych iedukacyjnych w zakresic prawidlowego gospodarowania odpadami
komunalnymi, w tym w zakresie selektywnego zbierania odpadow komunalnych;

7) udostgpnianie na stronie internetowej Urzgdu oraz w sposéb zwyczajowo przyjety informacji o:

a) podmiotach odbierajagcych odpady komunalne od wlascicieli nieruchomosci, zawierajgee nazwe [irmy,
oznaczenie siedziby iadres albo imi¢, nazwisko iadres podmiotu odbicrajacego odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci,

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci
zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadow ziclonych oraz pozostalodci zsortowania odpadow
komunalnych przeznaczonych do skladowania,

¢) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
d) zbiérkach zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego, pochodzacego z gospodarstw domowych,
e) adresach punktow zbierania zuzytego sprzgtu elektrycznego;

8) przeprowadzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci
technicznych i organizacyjnych Miasta w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi;

9) wspotpraca zinnymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w przygotowywaniu i uaktualnianiu przepisow
dotyczacych Regulaminu utrzymania porzadku i czystosci Miasta;

10) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
w celu kontroli wykonywania przez wlascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow obowigzkow wynikajgcych
zustawy;

11) kontrola realizacji przez wlascicieli nieruchomos$ci obowigzkow wynikajacych z przepisow ustawy
o utrzymaniu czystoéci iporzadku w gminach, ustawy o odpadach iRegulaminu utrzymania czystosci
i porzadku obowigzujgcego na terenic Miasta,
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12) przyjmowanie deklaracji. ich analiza i kontrola, a takze kontrola powszechnoéci wnoszenia oplat;

I3) wydawanie decyzji w przypadku niezlozenia deklaracji albo uzasadnionych zastrzezeniach, co do danych
zawartych w deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

14) ewidencja wplat, systematyczna analiza stanu kont podatnikow 1 kontrola terminowosci zaplaty naleznosci,
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

15) sporzadzanie, uzgadnianie i przekazywanie do Referatu Finansowego okresowych sprawozdan finansowych;

16) windykacja naleznoéci, wtym wysylanie upomnien, wystawianic tytuléw wykonawczych, a takze
rabezpicczanie tych naleznosei oraz dokumentowanie czynnosei z tym zwigzanych;

17) prowadzenic postepowan w sprawach o umorzenie lub rozloZenie na raty naleznoici ztytutu oplat za
zagospodarowanie odpadow komunalnych;

I8) wspolpraca zkomorkami organizacyjnym Urzgdu w zakresic powszechnosci wymiaru oplaty za
gospodarowanie odpadami i jej ewidencji rachunkowej;

19) utrzymanie letnie i zimowe drdg, w tym ich oczyszczanic 1 usuwanie padlych zwierzat,

20) utrzymanie zieleni gminnej ikreowania wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni, w tym
przygotowywanie wnioskéw w sprawie wycinki drzew ikrzewow z terendéw stanowiacych wlasnoéé Miasta
oraz prowadzenie spraw w zakresie tworzenia i utrzymania terenéw zielonych;

21) wykonywanie zadai zwigzanych z obstugg srodkow, wynikajgcych z oplat za korzystanie ze $rodowiska oraz
nakladanych administracyjnych kar pienigznych.

22) prowadzenie spraw zwigzanych usuwaniem nieczystosei cicklych z terenu nieruchomosci, w tym wydawanie
zezwolen iprowadzenie wykazu posesji nicpodlgczonych do miejskiej sieci kanalizacji sanitarnej, ich
monitowanie oraz wydawanie decyzji nakazujacej podlaczenie:

23) usuwania iewidencjonowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska, w tym
wyrobow zawierajacych azbest - realizacja programu usuwania azbestu;

24) skladanie wnioskow o zmiang obowigzujacego Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku oraz realizacja
1 kontrola zadan objetych zakresem dziatania Referatu:

25) wspolpraca z Referatem Komunalno-Gospodarczego w zakresie zarzadzania flagowaniem ulic iinnych
wyznaczonych miejsc, oraz w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na posesji Urzedu.

26) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub
upowaznien Burmistrza."

2) § 37 otrzymuje brzmienie:
" § 37 Do zadan Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska (ZK) nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie ochrony ludnosci, w szczegolnosci:
a) realizowanic zadan zwiazanych z planowaniem ochrony ludnosci,
b) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

¢) przygotowywanie zadan do planu pracy gminnego zespolu zarzadzania kryzysowego i udzial w pracach tego
zespohu,

d) organizowanie iprowadzenic szkolen, Cwiczen itreningdw 7 zakresu zarzadzania potencjalnym
zagrozeniem,

¢) wykonywanie zadain wynikajagcych zplanu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w warunkach
zewngirznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

f) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystyczny,
¢) udzial i organizacja ewakuacji ludno$ci w sytuacjach kryzysowych:
2) w zakresie zapewnienia realizacji zadan operacyjnych ochotniczych strazy pozarnych, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie planu finansowego, jego realizacja oraz sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania,
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b) wspolpraca z zarzadem Ochotniczej Strazy Pozamej w Redzie w zakresie okreslania niezbednych wydatkow
na zakupy materialdow isprzetu oraz na utrzymanie iremonty budynku, zapewniajacych dzialalnoéc
operacyjng,

¢) nadzorowanie pracy osob wykonujacych zadania zlecone przez Urzad w zakresie utrzymania w gotowosci
operacyjnej pojazdow i sprzetu, bedacych na wyposazeniu Ochotniczej Strazy Pozarne) w Redzie,

d) kontrola i nadzorowanie dzialalnosci Ochotnicze) Strazy Pozarnej w Redzie pod kgtem zawartych umow
i porozumien oraz zakupionego sprzetu 1 kontrola jego wykorzystywania,

¢) nadzorowanic wykonywania zadan wynikajacych z zawartego porozumienia, wigczajacego miejscowg
jednostke Ochotniczej Strazy Pozarnej do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego;

3) w zakresie porzgdku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli, w szczegolnoset:

a) utrzymywanie stale] wspolpracy zPolicjg w zakresie bezpieczenstwa publicznego oraz przekazywanice
informacji odpowiednim stuzbom o stanie mienia gminnego, w tym infrastruktury oraz o zauwazonych
awariach 1 katastrofach,

b) wspolpraca zodpowiednimi stuzbami, inspekcjami, strazami iinstytucjami w zakresie stwierdzonych
przypadkow naruszenia prawa,

¢) zorganizowanie, po zakonczeniu akcji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych zdarzen oraz organizowanie
pomocy dla poszkodowanych;

d) podejmowanie dziatan zmicrzajgeych do usunigeia zdrogi pojazddw bez tablic rejestracyjnych lub
pojazdow, ktorych stan wskazuje na to, ze nie sa uzywane oraz dzialan zmierzajacych do ustalenia oséb
uprawnionych do ich odbioru;

4) w zakresie Ochrony Informacji Nigjawnych, w szczegolnosci:

a)realizowanic zadan wynikajacych zprzepiséw o ochronie informacji niejawnych, jako Pelnomocnik
Burmistrza Miasta,

b) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

¢} zapewnienie ochrony systemow 1 sieci leleimformatycznych,

d) kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,

¢) opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

) opiniowanie wnioskow o udostepnienie dokumentoéw o ograniczonej jawnoscl,

) nadzor nad prowadzeniem odpowiedniej ochrony tworzonych dokumentéw z klauzulg niejawnosct;
5) z zakresu powszechnego obowigzku obrony kraju, w szczegélnos'ci:

a) opracowywanic 1prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowej,
przeprowadzanie rejestracji kwalifikowanych;

b) wspdlpraca z wlasciwymi organami administracji wojskowej, opracowanie 1 prowadzenie dokumentacji
zwigzanej ze Swiadczemami osobistymi, rzeczowymi;

6) prowadzenic spraw z zakresu ochrony $rodowiska, w szczeg6lnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z obsluga srodkow, wynikajacych z oplat za korzystanie ze srodowiska oraz
nakladanych administracyjnych kar pienigznych.

b) prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko planowanych przedsiewzigé
i wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

c) wydawanie opinii dotyczacych procesu inwestycyjnego w ochronie srodowiska
d) prowadzenie ewidencji i rejestrow, w tym publicznie dostgpnego wykazu informacji o srodowisku,
¢) udostepnianie informacji o srodowisku 1 jego ochronie,

f) prowadzenie spraw zwigzanych o opracowaniem i aktualizacjg gminnego programu ochrony srodowiska oraz
z wykonaniem cyklicznych raportow z ich realizacji,
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¢) przygolowywanie opinii oraz sporzadzanie cyklicznych sprawozdan 1 raportow z realizacji  wojewodzkich
programow ochrony $rodowiska, programow ochrony powietrza dla strefy pomorskiej 1innych plandw,
programow strategii z zakresu ochrony srodowiska,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawach zwigzanych z negatywnym
oddzialywaniem na $rodowisko 0s0b fizycznych, wtym realizacja zadan zwigzanych z naloZzeniem
obowigzku prowadzenia pomiardow wielkosci emisji, prowadzenie postepowan administracyjnych
dotyczacych nakazania wykonania czynnosci zmierzajacych do ograniczenia w/w oddzialywania
1 przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego,

i) prowadzenie spraw zwigzanych zprzyjmowaniem zgloszen instalacji, zktérej emisja nie wymaga
pozwolenia, moggca negatywnie oddzialywaé na Srodowisko;  prowadzenic postcpowan w zakresic
eksploatacji instalacji, zktorej emisja nie wymaga pozwolenia; prowadzenie kontroli =z zakresu
przestrzegania przepisow ochrony srodowiska,

1) edukacja ckologiczna szkolna i pozaszkolna, w szczegdlnosci:
- wspolpraca ze szkolami z terenu Miasta,
- wspieranie inicjatyw proekologicznych,
- dzialanie na rzecz $swiadomoscei ekologicznej 1 aktywizacji spolecznosci lokalnej,
- udostgpmianic 1 aktualizacja informacji w biuletynie informacji publicznej,
7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w szczegdlnosci:
a) spraw zwigzanych z wylapywaniem 1 opiekg nad zwierzetami bezdomnymi i gospodarskimi,
b} spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki zwierzetom potrgconym w wypadkach,

¢)opracowywanie irealizacja zadan wynikajagcych zcorocznego Programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

d) spraw zwigzanych z opiekg nad kotami wolno zyjacymi,
e) zwigzanych ze znakowaniem zwiecrzat,

f) opracowywanie irealizacja zadan wynikajacvch zcorocznego Programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobicgania bezdomnosci zwierzat,

¢) edukacja w zakresie ochrony zwierzat
8) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w szczegdlnosei:

a) przyjmowanie zgloszen zamiaru usuni¢cia drzew z nieruchomosci stanowiacej wilasnosé osoby [izycznej,
gdy wycinka nie ma zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej oraz przeprowadzanie kontroli
w tym zakresie;

b) wydawaniem zezwolen na usunigcie drzew i krzewow z terenéw nicruchomosci oraz ustalanie optlat z tego
tytutu,

c) wymierzanie kar pienigznych za usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, usuniecie
drzewa bez dokonania zgloszenia zamiaru, usunigeie drzewa przed uplywem terminu na wniesienie przez
organ sprzeciwu, usunigcie drzewa pomimo wniesienia przez organ sprzeciwu do zgltoszenia lub po uplywie
G miesigecy od dnia przeprowadzenia ogledzin w terenie bez dokonania ponownego zgloszenia;

d) przyjmowanie zgloszeni wykonania nasadzen zastgpczych orzeczonych w decyzjach administracyjnych
wydanych przez organ;

¢) przeprowadzanie kontroli realizacji nasadzen zastgpczych lub przesadzen orzeczonych w decyzjach
zezwalajgcych na usunigcie / przesadzenie drzew lub krzewow, atakze zachowania ich Zywotnosci po
uptywie okresu wskazanego w ww. decyzjach;

f) przeprowadzanie kontroli zachowania zywotnosci drzew lub krzewow za uszkodzenie lub zniszczenie
ktorych naliczona 1 odroczona zostata administracyjna kara pienigzna;

o) tworzenie, utrzymanie 1 prowadzenie rejestru form ochrony przyrody wystepujacych na terenie Gminy;
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9) prowadzenie spraw z zakresu ochrony wod i oplat za uslugi wodne, w szczegolnosci:

a) ustalanie wysokosci oplat za ushugi wodne zwigzane ze zmniejszeniem naturalnej retencji terenowej na
skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m?, w tym prowadzenie postgpowan
administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych,

b) okreslanie danych zwiazanych z optatami za ustugi wodne ponoszonymi przez Gming,
c) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang stosunkéw wodnych na gruncie,

d) przygotowanie danych do programoéw z zakresu gospodarki wodnej, wtym sporzadzanie sprawozdan
z realizacji m.in. planu gospodarowania wodami i planu zarzadzania ryzykiem powodziowym,

e) prowadzenie ewidencji 1 rejestrow,
) koordynowanie spraw wynikajagcych z ustawy Prawo wodne,

10) skladanie wnioskow o zmian¢ obowigzujacego Regulaminu utrzymania czystosct 1 porzadku oraz realizacja
i kontrola zadan objetych zakresem dziatania

11) wspolpraca z Referatem Gospodarki Odpadami Komunalnymi, m.in. w zakresie Regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzgdku, utrzymania zieleni gminnej, w tym kreowania wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie
zieleni oraz w zakresic usuwania nieczystosci cieklych z terenu nieruchomosci

12) wspolpraca z Referatem Inwestycji iInzynierii Miejskiej m.in. w zakresie gospodarowania wodami
deszczowymi 1 roztopowymi,

13) wspolpraca z Referatem Urbanistyki i Architektury m.in. w zakresie mpzp iprocesu inwestycyjnego
w ochronie srodowiska,

14) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody oraz ochrony zwierzat,

I5) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadaf wynikajacych z polecen lub
upowaznicn Burmistrza.

§ 2. Schemat organizacyjny Urz¢du z naniesionymi zmianami, okreslonymi w § | ninicjszego Zarzgdzenia,
stanowi Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§3.1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje si¢  wszystkich  pracownikow  Urzedu Miasta w Redzie do zapoznania  sig
z trescig niniejszego zarzgdzenia oraz do scislego przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem | pazdziernika 2020r.
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