ZARZADZENIE NR FIN.17.2015
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 29 czerwca 2015 r.

o zmianie Zarzadzenia 31/FIN/2012 Burmistrza Miasta Redy z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie
Procedury windykacji naleznoS$ci pieni¢znych stanowigcych dochéd Gminy Miasta Redy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2013r., poz.
594 zpézn. zm.) wzwiazku zrozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014r. w sprawie trybu
postgpowania wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania
srodkow egzekucyjnych (Dz. U. z 2014r., poz. 656), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 31/FIN/2012 Burmistrza Miasta Redy zdnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie
Procedury windykacji nalezno$ci pieni¢znych stanowiacych dochéd Gminy Miasta Redy, wprowadza si¢ zmiang
Procedury windykacji naleznosci do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja Podatkowa okre$lona
w zalaczniku nr 1, ktora otrzymuje brzmienie wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Pozostale uregulowania Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Krzysztof Krzeminski

Sporzadzita: M.H. Spr. J.D.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr FIN.17.2015
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 29 czerwca 2015 r.

Procedurawindykacji naleznosci, do ktérych stosuje sigprzepisy ustawy Ordynacja podatkowa

I. Wykaz aktéow prawnych zwiazanych z procedura.

1. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.2014.1619 -
z p6zn. zm.) i przepisOw wykonawczych do tej ustawy.

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2015.613 - z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z p6zn.zm.),
4. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U.2014.849 - z p6zn. zm.)

II. Cel wprowadzenia procedury.

Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w Gminie Miasta Redy,
podejmowanych w stosunku do naleznosci pieni¢znych stanowiacych dochod Gminy, do ktérych stosuje sig
przepisy ustawy Ordynacja Podatkowa.

II1. Przedmiot i zakres stosowania

1. Przedmiotem procedury jest przedstawienie postgpowania windykacyjnego w Gminie Miasta Redy
zmierzajacych do odzyskania niezaptaconych w terminie naleznos$ci podatkowych, do ktorych stosuje sig
przepisy ustawy Ordynacja podatkowa,

2. Procedura objete sa czynnosci windykacyjne nalezno$ci gtdownej oraz kosztow ubocznych tj. odsetek od
nieterminowych wptat i kosztow upomnien.

IV. Postegpowanie windykacyjnew przypadku wystgpienia zaleglo$ci podatkowej

1. Czynno$ciami poprzedzajacymi postgpowanie windykacyjne jest analiza ikontrola stanu kont
poszczegdlnych podatnikow na koniec miesiaca lub okresu w ktorym przypada termin zaptaty nalezno$ci, po
zaksiggowaniu wszystkich wptat, zwrotow przypisow i1 odpisow przypadajacych do analizowanego okresu.

2. Etapami postgpowania w procesie windykacji nalezno$ci, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa jest :

- wystawianie upomnien,
- sporzadzanie tytutéw wykonawczych
V. Zasady i terminy wystawiania upomnien.

1. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa,
wysyta si¢ podatnikowi upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zawierajace wezwanie do
wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

2. W upomnieniu wyznacza si¢ termin zaptaty zalegtosci na 7 dni od daty jego otrzymania

3. Upomnienie wystawia si¢ gdy taczna wysoko$¢ zaleglosci przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia jest krotszy niz 6 miesiecy, za wyjatkiem, gdy
taczna wysoko$¢ naleznosci przypadajaca w danym roku jest nizsza od kwoty, o ktérej mowa powyzej,
woOwczas upomnienie wystawia sig za ten rok w terminie do 31 grudnia po uplywie terminu ptatnosci ostatniej
raty.

4. Wystawiane upomnienia numerowane sa narastajaco w danym roku kalendarzowym .

5. Upomnienia wysylane sa za posrednictwem Poczty Polskiej Iub przez dorgczyciela zatrudnionego
w Urzedzie Miasta, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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6. Otrzymane potwierdzenie odbioru nalezy dolaczy¢ do kopii upomnien, ktora pozostaje w aktach. Datg
dorgczenia upomnienia nalezy wpisa¢ w ewidencji upomnien.

7. Do podpisywania upomnien moze by¢ upowazniony pracownik dokonujacy powyzszych czynnosci.
VI. Zasady wystawiania tytulow wykonawczych

1. Tytut wykonawczy sporzadza si¢ na zaleglo$ci podatkowe powstale w wyniku niezaptacenia lub
czgsciowego zaplacenia zalegtosci objetych upomnieniem w terminie nie wcze$niej niz 7 dni od daty odebrania
upomnienia.

2. Do tytutéw wykonawczych prowadzi si¢ ewidencje tytulow wykonawczych w trzech egzemplarzach, Dwa
egzemplarze ewidencji tytutéw wykonawczych przekazuje si¢ do wiasciwego Urzedu Skarbowego a trzeci
pozostaje w aktach do czasu zwrotu potwierdzonego przez US egzemplarza.

3. Pracownik odpowiedzialny za windykacjg¢ zawiadamia pisemnie wlasciwy Urzad Skarbowy o kazdej
zmianie majacej wptyw na prowadzenie egzekucji na podstawie wystawionego tytutu wykonawczego.

4. W przypadku braku wptat oraz stwierdzenia bezczynno$ci organu egzekucyjnego w okresie dluzszym niz
6 m-cy pracownik wystepuje do tego organu o udzielenie informacji o stopniu realizacji wystawionych tytutow.

VII. Postgpowanie zabezpieczajace wykonanie zobowigzania podatkowego — hipoteka

1. Instytucje  zabezpieczenia  wykonania  zobowiazania  podatkowego,  okreslona  wart. 33
§ 11 §2 Ordynacji podatkowej, stosuje si¢ w sytuacji, gdy zachodzi uzasadniona obawa, Zze zobowiazanie
podatkowe nie zostanie zaptacone.

2. Postepowanie zabezpieczajace wykonanie zobowiazania podatkowego okreslone wart. 34 Ordynacji
podatkowej poprzez ustanowienie hipoteki stosuje si¢ jezeli:.

a) osoba fizyczna zalega z ptatnoscia minimum 4 rat lub ktérych suma przekracza kwotg 2.000 zt,

b) osoba prawna zalega z ptatnoscia powyzej 12 miesigcy lub suma zaleglosci przekracza 10.000 zi., po
uzyskaniu klauzuli o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji

¢) dotyczy¢ ma kwot nizszych niz w/w tak aby nie dopusci¢ do przedawnienia zaleglosci,

d) w innych przypadkach - po uzgodnieniu z Kierownikiem Referatu.
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